
TAKLIMAT 
PERPUSTAKAAN 
KOLEJ  KOMUNITI 

MANJ UNG



Puan Noorasilah Bt Hamid
Pembantu Pustakawan



OBJEKTIF



•MEMPERKENALKAN KOLEKSI PERKHIDMATAN DAN 
KEMUDAHAN PERPUSTAKAAN KOLEJ KOMUNITI 

MANJ UNG

•MENERANGKAN KEPENTINGAN PERPUSTAKAAN DALAM 
MEMBANTU SESI PEMBELAJARAN DAN 
KECEMERLANGAN AKADEMIK PELAJAR



WAKTU 
PERKHIDMATAN



ISNIN - KHAMIS : 8:00 AM– 5:00 PM
REHAT : 1:00 PM– 2:00 PM

J UMAAT : 8:00 AM– 5:00 PM
REHAT : 12:15 PM– 2:45 PM



PERKHIDMATAN
PERPUSTAKAAN

YANG 
DISEDIAKAN



 KEAHLIAN

 PINJ AMAN BAHAN RUJ UKAN

 PEMULANGAN BAHAN RUJ UKAN

 SUMBER INTERNET



PERKHIDMATAN
KEAHLIAN



 Semua pela j a r WAJ IB menj a di a hli per pust a ka a n

 Kea hlia n Per pust a ka a n a da la h PERCUMA



PERKHIDMATAN
PEMINJ AMAN BAHAN



 Seorang pela j a r DIBENARKAN unt uk meminj a m 3 (t iga ) na ska h buku
da la m ma sa dua (2) minggu.

 Pela j a r TIDAK DIBENARKAN meminj a m buku ba gi piha k or a ng la in.

 Pela j a r ber t a nggungj a wa b menj a ga keber siha n da n kesela ma t a n buku
ya ng dipinj a m da r ipa da hila ng, koya k, dicont eng da n seba ga inya .

 Sekir a nya buku ya ng dipinj a m t er koya k a t a u r osa k denga n t ida k
senga j a , J ANGAN cuba memba ikinya , seba liknya kemba lika n buku t er sebut
denga n hela ia n ya ng cukup da n ma klumka n kepa da Pega wa i Pusa t
Sumber unt uk t inda ka n sela nj ut nya .

 Buku r uj uka n (r ed spot ) t ida k boleh dipinj a m.

 Pela j a r boleh memper ba ha r ui pinj a ma n ma sing- ma sing denga n memba wa
buku t er sebut da n ka mi a ka n memper ba ha r ui pinj a ma n a nda .



PERKHIDMATAN
PEMULANGAN BAHAN



 Buku ya ng dipinj a m henda kla h dipula ngka n sebelum a t a u pa da
t a r ikh ya ng t ela h dit et a pka n.

 Pela j a r ber t a nggungj a wa b ke a t a s buku ya ng dipinj a mka n.
Sekir a nya buku t er sebut hila ng, pela j a r dikehenda ki
mengga nt ika nnya a t a u memba ya r ha r ga sema sa buku t er sebut .

 Sekir a nya pela j a r t ida k memula ngka n buku Per pust a ka a n da la m
t empoh ya ng dit et a pka n pela j a r a ka n dikena ka n denda
seba nya k RM0.10 seha r i.



PERKHIDMATAN
SUMBER MEDIA



10 bua h Komput er disedia ka n unt uk pela j a r membua t
ca r ia n ma kluma t .

Pela j a r per lu kunci ma suk ma kluma t Username dan
Katalaluan.

 Sila patuhi peraturan yang telah ditetapkan .



PERATURAN
PERPUSTAKAAN



 Pelajar DIWAJ IBKAN mema ka i Ka d Pela j a r sema sa ber a da di
da la m Per pust a ka a n.

 DILARANG memba wa ma suk beg, bungkusa n da n pa yung ke
da la m Per pust a ka a n.

 Sila simpa n ba r a ng di r a k ba ga si ya ng disedia ka n di lua r
Per pust a ka a n.

 Pela j a r DIWAJ IBKAN ber pa ka ia n kema s da n sopa n sema sa
ber a da di da la m Per pust a ka a n.

 Semua ba ha n Per pust a ka a n ya ng diba wa kelua r da r i
Per pust a ka a n MESTILAH mela lui pr oses pinj a ma n oleh st a ff
ya ng ber t uga s di Per pust a ka a n.



 Membawa kelua r ba ha n- ba ha n Per pust a ka a n TANPA
KEBENARAN a da la h dia ngga p sa t u kesa la ha n besa r da n
boleh dia mbil t inda ka n.

 Pela j a r DILARANG mer okok, ma ka n, minum da n t idur
sema sa ber a da di Per pust a ka a n.

 Unt uk menj a ga kepent inga n semua pengguna , ber binca ng,
ber bua l da n membua t bising a da la h dit ega h. Pela j a r ya ng
ber bua t demikia n boleh dia r a hka n kelua r da r i Per pust a ka a n.



 Sebarang per ila ku da n per bua t a n kur a ng sopa n, ber dua -
dua a n hingga menimbulka n sya k a da la h DITEGAH.

 Semua pela j a r per lu mengguna ka n Per pust a ka a n da n
ber ur usa n da la m kea da a n SENYAP.

 Pela j a r HARUSLAH memula ngka n ba ha n ya ng t ela h
diguna ka n ke r a k kha s a t a u t r oli ya ng disedia ka n.

 DILARANG menga lih per a bot a t a u menya la hguna ka nnya .



 Pelajar dikehenda ki mer a pa t ka n kemba li ker usi da n mej a
selepa s mengguna ka nnya .

 DILARANG membua ng sa mpa h da la m a t a u lua r
Per pust a ka a n

 Pela j a r ya ng mena ngguh penga j ia n, mena r ik dir i, ber hent i
a t a u t a ma t penga j ia n mest i memula ngka n semula semua
ba ha n ya ng dipinj a m.



PERATURAN
PENGGUNAAN 

KOMPUTER



 Pelajar ya ng ingin mengguna ka n komput er di
Per pust a ka a n dikehenda ki menda ft a r t er lebih da hulu SCAN
QR diatas meja dan ISI GOOGLE FORM.

 Setiap unit komputer terhad kepada satu (1) orang
pelajar sahaja . Pengguna TIDAK DIBENARKAN membawa
kerusi tambahan dan mengubah susunan kerusi sedia
ada.

 Pelajar DILARANG mengubah sebarang konfigurasi sedia
ada pada komputer.



 Pelajar DILARANG menga kses la ma n web ya ng
dika t egor ika n seba ga i t ida k ber fa eda h. Sekir a nya ini
ber la ku, t inda ka n disiplin a ka n dia mbil.

 Pela j a r diinga t ka n ba ha wa t uj ua n pengguna a n komput er
di Per pust a ka a n ha nya unt uk t uj ua n pr oses pembela j a r a n
da n penga j a r a n sa ha j a .

 Pela j a r DILARANG mema sukka n pr ogr a m, pa sswor d a t a u
la in- la in da t a ke da la m komput er .



 DILARANG menyimpa n da t a (Save) di dalam hard disc komputer.

 TIDAK DIBENARKAN menggunakan komputer untuk tujuan bermain
Games dan Online-Chatting .

 Pelajar DILARANG muat turun (Download / Install) sebarang
fail dari laman web.

 Pelajar MESTI mengimbas hard disk atau pen drive
menggunakan anti virus sebelum menggunakannya.



MUTIARA 
ILMU KKMP



RUANG DISKUSI



RUANG 
KOMPUTER



BAHAN 
RUJ UKAN



LAIN - LAIN
KEMUDAHAN



GOOLE SITES
MUTIARA ILMU



GOOGLE SITES 
MUTIARA ILMU KKMP

1



KLIK GARIS 3 DI 
ATAS SEBELAH KIRI2



KLIK PENDAFTARAN 
KEAHLIAN3



KLIK SCAN QR 
KEAHLIAH

4



ISI BORANG 
KEAHLIAN5



TERIMA KASIH
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